MINI-JOB IM BEREICH VEREINSORGANISATION UND
PROJEKTUNTERSTUTZUNG (M/W/D)

Hierbei benétigen wir Unterstitzung:
Rommunikation und Verwaltung:
Betreuung unseres Mail-Postfachs (Bearbeitung von
Anfragen etc)
Organisation intemer Vereinstreffen
Verwaltung der Slack-Kanale und RKommunikation mit
Vereinsmitgliedern
Unterstitzung bei der Vorbereitung der
Mitgliederversammlung sowie deren Nachbereitungen
Pflege des Vereinskalenders (extern und intern)
Organisation des Onboardings fur neue ehrenamtliche
Mitglieder
Férdermittel:
¢ Recherche von Férdermittelméglichkeiten
¢ Unterstutzung bei der Erstellung und Einreichung von
Fordermittelantragen
» Pflege und Aktualisierung von Spendenportalen
Bei Bedarf auch Unterstitzung in den folgenden Bereichen:
¢ Unterstutzung bei aktuellen Projekten, einzelnen Events
und Aktionswochen
* Gewinnung von aktiven Ehrenamtlichen fur den Verein
¢ Unterstutzung bei der Erstellung unseres Newsletters

Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf und kurzes Motivationsschreiben,
ohne Foto) bitte bis 1509. an vorstand@zerowastevereinde

Anforderungen:

» Selbststandige, strukturierte und proaktive
Arbeitsweise und Organisationstalent

¢ Kommunikationsstarke, Kreativitat

* Grofes Interesse fur Abfallvermeidung und Zero
Waste und Bereitschaft sich selbststandig
vertiefend in das Themengebiet einzuarbeiten

¢ Bereitschaft, zunachst im Home-Office zu
arbeiten

Was wir dir bieten

¢ Eine sinnstiftende Tatigkeit

¢ Ein nettes und offenherziges Team aus
Ehrenamtlichen und Projektverantwortlichen
Flexible Arbeitszeiten
Aussicht auf Verlangerung des
Beschaftigungsverhaltnisses
Ein kreatives Umfeld mit einem hohen Maf an
Eigeninitiative und der Méglichkeit, eigene Ideen
einzubringen
Vergutung mit dem Hochstsatz 538 EUR monatlich
(20 EUR/Stunde), zunéchst auf ein Jahr befristet

/EROWHGSTE .



