-WAV?IICHTIGES SACHSENFORST SACHSEN

Arbeiten im Offentlichen Dienst Sachsen

MACH I—— STAATSBETRIEB ‘ Freistaat

Wir stellen ein!

mach-was-wichtiges.de

Kennziffer:
83/2024

Ort:
Bad Schandau

Bewerbungsfrist:
15.08.2024

Sachbearbeiter Verwaltungsstelle/Zentrale
Dienste (m/w/d)

im Staatsbetrieb Sachsenforst, Nationalpark- und Forstverwaltung Sachsische
Schweiz, An der Elbe 4, 01814 Bad Schandau befristet fur 2 Jahre (sachgrundlos)
in Vollzeit (Teilzeit moglich)

&8 Uber uns

Sachsenforst ist der grof3te forstwirtschaftliche Arbeitgeber Sachsens und groRter Bewirtschafter
natdrlicher Ressourcen fir den sachsischen Staatswald und gewéhrleistet mit seinen ca. 1.400
Bediensteten eine nachhaltige und 6kologisch orientierte Waldbewirtschaftung.

s Interessante Aufgaben

— Bearbeitung von Personalangelegenheiten u. a. fachliche Unterstitzung der Referate bei der
Erstellung der Unterlagen flr Stellenbesetzungsverfahren, Koordinierung Stellenbesetzung,
Erstellung von Arbeits-, Praktikanten- und Ausbildungsvertragen im Zustandigkeitsbereich

— Abstimmung und Koordinierung der Vertragsgestaltung mit Freiwilligen, Zusammenarbeit mit
Dritten (z. B. Tragervereinen), Erstellung von Nachweisen und Bescheinigungen

— Kl&rung von tarif- und arbeitsrechtlichen Angelegenheiten, u. a. in den Bereichen Arbeitszeit, incl.
mobile Arbeitszeit, Teilzeitarbeit, Mutterschutz, Urlaubsanspriiche in Abstimmung mit der
Geschaftsleitung

- Bearbeitung von Anfragen, Fiihren von Statistiken und Ubersichten im Zustandigkeitsbereich

- Mitwirkung bei der Erarbeitung von Dienstvereinbarungen



— Reisekostenstelle, insbesondere Bearbeitung von Antragen fir Dienst- und Fortbildungsreisen,
sowie Bearbeitung von Grundsatzangelegenheiten im Bereich Reisekosten und Trennungsgeld

- Mitwirkung bei Organisation und Steuerung der Finanzbuchfihrung, der Kosten- und
Leistungsrechnung und des Finanzmanagements

— Mitwirkung bei der Erstellung von Betriebsanalysen

- Administrative Begleitung von Drittmittelprojekten, insbesondere Uberwachung und Abrechnung
der Inanspruchnahme der Drittmittel

I&L  Wir bieten Ihnen

- eine nach Entgeltgruppe 9b TV-L bewertete Stelle (Hier finden Sie die aktuelle Entgelttabelle)
zzgl. Jahressonderzahlung

— 30 Tage Erholungsurlaub pro Kalenderjahr

- flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit) mit Moglichkeiten zum mobilen Arbeiten nach Absprache

- Fortbildungen zur beruflichen und persénlichen Weiterentwicklung

- vermogenswirksame Leistungen

- betriebliche Altersvorsorge bei der VBL

- ein vergunstigtes Monatsticket fir den Personennahverkehr (Job-Ticket)

v/ Sie bringen mit

- abgeschlossenes Hochschulstudium  (Diplom (FH), Bachelor) in der Fachrichtung
allgemeine/6ffentliche Verwaltung, Recht, Betriebswirtschaft, Wirtschaftsrecht oder in einer
vergleichbaren Studienrichtung mit Schwerpunkt Personal

idealerweise:
- fundierte Verwaltungs- und Rechtskenntnisse, insbesondere im Personal- und Haushaltsrecht
sowie zur kaufmannischen Buchfiihrung und zur Kosten- und Leistungsrechnung

>  Ihre Bewerbung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (Lebenslauf, Nachweise, Zeugnisse), insbesondere von Frauen,
unter der oben genannten Kennziffer per E-Mail an sbs.bewerbungen@smekul.sachsen.de. Bitte
fassen Sie die Anlagen in einer PDF-Datei (max. 10 MB) zusammen.

Die Befristung erfolgt im Rahmen von § 14 Abs. 2 Teilzeit- und Befristungsgesetz. Bewerberinnen
und Bewerber, die bereits in einem Arbeits- oder Dienstverhaltnis mit dem Freistaat Sachsen
gestanden haben, kdnnen leider nicht bertcksichtigt werden. Eine entsprechende schriftliche
Erklarung ist den Bewerbungsunterlagen beizufligen.

Als Ansprechpartnerin steht Ihnen Frau Seidel, Telefon 03501 542-416, zur Verfligung.

Schwerbehinderte Menschen und ihnen gleichgestellte Personen beriicksichtigen wir bei gleicher
Eignung bevorzugt. Gehdren Sie zu diesem Personenkreis, fligen Sie bitte Ihrer Bewerbung einen
Nachweis bei.

Klicken Sie bitte hier fir Hinweise zum Datenschutz und zur sicheren elektronischen Kommunikation.

Der Freistaat Sachsen als Arbeitgeber auf M. { mach-was-wichtiges.de
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