
 

 

 
 
 
 
 

Auftragserfassung und Kundenservice 
im Großhandel 

 
 
 
Im Ökodorf Brodowin entstehen hochwertige Lebensmittel in bester Demeter-Qualität, die wir mit 
unserem Großhandel in den Lebensmitteleinzelhandel bringen.  
Um uns hierbei zu unterstützen suchen wir schnellstmöglich einen Mitarbeiter 
Auftragserfassung/Kundenservice (m/w/d) in Teilzeit 5 x 6 Stunden wöchentlich oder Vollzeit in 
unserem Großhandel im TGE in Eberswalde. 
 
Sie: 

• erfassen die Aufträge unserer Kunden aus dem Lebensmitteleinzelhandel 

• sind für diese Kunden der Ansprechpartner und unser Aushängeschild am Telefon  

• sorgen dafür, dass die Aufträge zeitgerecht ins Lager kommen, damit diese dort gepackt 
werden 

• prüfen die Tourenpläne, ob alle anzufahrenden Kunden dort aufgeführt sind 

• erstellen die Lieferscheine 

• erstellen Gutschriften im Falle von Pfandrückgaben oder Reklamationen 
 
Das bringen Sie mit:  

• Sie sind freundlich und gerne gut gelaunt. 

• Sie haben Spaß an Kommunikation, sind motiviert und engagiert und wollen eine gute Sache 
weiter voranbringen.  

• Sie sind strukturiert, gut organisiert und lösungsorientiert 

• Sie beherrschen das MS-Office Paket. 
 
Das bieten wir Ihnen:  

• Nette Kollegen, die gemeinsam etwas bewegen wollen! 

• Ein monatliches Deputat 

• Rabatt auf das Sortiment unseres Lieferservices (ca. 4.000 Bio-Produkte) 

• Kostenlosen Kaffee, Tee, Wasser und frisches Obst/Gemüse am Arbeitsplatz 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitten an:  
Ökodorf Brodowin GmbH & Co. Vertriebs KG 
z.H.: Frau Evelyne Stockmann 
Wilhelm-Conrad-Röntgen-Str. 6 
16225 Eberswalde 
e.stockmann@brodowin.de 
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