Chocolontorie
HANDGESCHOPF.

Stellenanzeige - Assistenz der Geschaftsfuhrung

Die Chocolaterie Handgeschopf ist ein kleiner Schokoladen Handwerksbetrieb im Aufbau.

Sie befindet sich im Herzen Eberswaldes, in der Eisenbahnstr. 7 gleich gegeniber von der
Post. Dort sind die Produktionsraume mit Melangeur, Temperiermaschine, Garschrank (auf 31
Grad), Backofen und Kuhlschrank. Ebenso wie ein Biiro mit zwei Schreibtischen. Die Produkti-
on ist erstmal auf bis zu 2000 Tafeln Schokolade pro Monat ausgelegt.

Wir arbeiten ausschlieBlich mit Fairtrade Kakao und achtsamer Arbeitsatmosphéare. Menschen,
die ,anders” sind, herzlich Willkommen. Wir haben ein angenehmes Betriebsklima mit téaglich
gemeinsamen Mittagspausen. Unser kleines, zum Teil unbeholfenes Team braucht jedoch Un-
terstitzung bei der Unternehmensfuhrung und - entscheidungen.

Daher suchen wir eine Assistenz der Geschéftsfiihrung

Der Job umfasst 20 - 24 h/Woche und ist zunachst auf 12 Monate befristet. Ein Einstieg ist ab
September mdglich.

Zu den Aufgaben zahlt die Fiihrung des Blro mit Kontakt zu Behérden, Formulare/Antrage
ausfillen, Buchhaltung und Korespondenz mit verschiedenen Instanzen. Ein weiterer Aufga-
benteil ist die Logistik mit Warenbestellung und dem Protokollieren des Warenein- und aus-
ganges. Ein letztes wichtiges Aufgabenfeld ist das Eventmanagement und Marketing, wozu die
Anmeldung fur Events, die Planung der Teilnahme und weitere Werbe-/Vertriebmoglichkeiten
zahlen.

Was du mitbringen solltest ist ein abgeschlossenes Studium im Bereich der Betriebswirt-
schaftslehre oder Vergleichbarem, vor allem aber Motivation Teil eines jungen Start-Ups zu
sein, dass anders wirtschaften mochte und stressarmes Arbeiten anstrebt. AuBerdem solltest
du verantwortungsbewusst und eigeninitiativ handeln.

Was wir bieten kénnen ist ein tagliches Mittagessen, sowie eine stressarme Arbeitsweise mit
abwechslungsreiche Aufgaben. AuBerdem jede Menge Raum fiir eigene Ideen(umsetzung).

Wir freuen uns auf deine Bewerbung.
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