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Abteilung Haushalt
Thomas Walther

U msetzung Unterschriftenordnung

Sehr geehrter Herr Walther,

hiermit erteite ich lhnen den Auftrog, intern die Neufossung der Unter-
sch riftenord n u ng d u rchzusetzeh.
Folgende Regelungen wurden von mir genehmigt.

VP Forschung und Technologietronsfer
Prof. Dr.-lng. Alexonder Pfriem:

zeichnet Forschungsontröge und in diesem Zusommenhong einzu-
reichende erforderliche U nterlogen u nd Erklö ru ngen:
- Forschungsanträge

- ErklärungenSubventionsbetrug

- Unterlagen zur Bonitätsprüfung

- Formblatt Nicht-WirtschaftlicheTätigkeit

- Anträge auf Fehlbedarfsfinanzierungen

- Schutzrechtserklärungen

- Drittmittelanzeige

- EU-LSIGN

sowie für olle Angelegenheiten im Zusommenhong mit ILB-Antrögen.
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Thomos Wolther:

zeichnet Dokumente zu Forschungsprojekten noch ihrer Bewilligung
im odministrotiven Zusommenhong:

Erkläru n g Ei gen mittelsicherstellu ng, Vorsteuera bzug (Reglu n g),

Vorfi nanzieru ng (Sichersteltu n g)

M ittel-/Za h lu ngsa nforderu ngen

Anträge auf Mittelu mwidmungen

Anträge auf M ittelentsperrung

Anträge auf M ittela ufstocku ngen

Anträ ge a uf Projektverlä ngeru ngen

Anderu ngen von Finanzplänen

Zwischennachweise, Verwendungsnachweise

Werkverträge, Honora rverträge (i n Vertretu ng fü r Ka nzler*i n)

Auftragsforschu n g: Bestellu ngen/Dienstleistu n gsverträge (i n Ver-

tretung für Kanzler*in)

Rech n u ngsstellu ngen bei Auftragsforsch u ng

EU-FSIGN

sowie für olle Angelegenhpiten im Zusommenhong mit ILB-Antrögen

Prüsident*in oder Konzler*in
zeich net o lle Doku mente zu Forsch u ngsprojekten, o usschließlich o ber:
- Kooperationsverträge

- Weiterleitungsverträge

Aufhebu n gsverei n ba ru ngen (gesch lossener Kooperationsverträge)
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Aufgoben Poststelle

Prozess der Zustellung
1. Eingang der Dokumente in der zentralen poststelle

2. öffnen, sortieren, scannen, digitale Ablage, Registrierung im postein-
gangsverzeichnis,

3. verteilen je nach Zuständigkeit:

) vP Forsch u ng u nd Technologietro nsfer/l nnosu pport: Forsch u ngson-
tröge und ihre Dokumente
) Leiter Abt. Haushalt: Dokumente zu Forschungsprojekten noch ihrer Be-
willigung im odministrotiven Zusommenhong
) Präsident: Kooperotionsvertröge, Weiterleitungsvertröge

Unerlösslich für die neue Unterschriftenregelung ist die einheitliche Erfos-
sung, Registrierung und digitole Abloge sömtlicher eingehenden popierdo-
kumente. Die Abwicklung sollte doherAufgobe der zentrolen poststelle
werden.
Techn isch entsprechend o usgerüstet u nd m it effizienten sdftwo relösu n-
gen versehen, führt dos zu einer Zeiterspornis, Tronsporenz und euolitöts-
verbesserung bei der Dokumentenverwoltung sowie zu einer effektiveren
Struktur der Workflows in lb der Hochschule.

Mit freundlichen Grü

Ll )
Prof. Dr. Wilhelm-Günther Vohrson
Prösident

Kopie

Prof. Pfriem
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